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TIPS & TRICKS 
This section includes information that will help you reduce CM/ECF filing errors and provides guidance on common 
mistakes made during CM/ECF filing. 

DOCUMENT REDACTION FOR EXTERNAL FILERS 

When you file a  .PDF document, you may be providing more  information  in that document than you can see via 
your .PDF reader software.  Some redaction techniques used are ineffective, in that the text intended to be hidden 
or  deleted  can  be  read  by  a  variety  of  techniques.   One  example  of  ineffective  redaction  that we  have  seen 
involves highlighting text in black or using a black box over the data in MS Word or Adobe Acrobat.  This does not 
protect  the data  from being able  to be seen.   Changing the  text color  to white so  that  it disappears against  the 
white screen/paper is similarly ineffective. 

Additionally, information about the document (called “metadata”) can be stored inside the document and is often 
viewable.  Examples of metadata and hidden data include the name and type of file, the name of the author, the 
location of the file on your file server, and prior revisions of the text. 

You must use extra care to make sure that the  .PDF documents you submit via CM/ECF are fully and completely 
free of any data that may contain redacted information. 

This Court does not endorse any  specific method, and  the  responsibility  for  redacting personal  identifiers  rests 
solely with the parties. Please refer to your software guides, your IT staff, or trusted internet resources for further 
guidance. 

MOTION TO COMPEL 

The Motion to Compel event can be used to request that the Trustee be compelled to abandon property of the 
estate.   Parties  seeking  to  file a “Motion  to Abandon”  should be directed  to  the Motion  to Compel event.   The 
Trustee may file a Notice of Intent to Abandon, and generally is not required to file a motion when they decide to 
abandon property of the estate. 

PROPOSED ORDER TO REOPEN CASE 

When  you  prepare  a  proposed  order  to  reopen  a  case  that was  closed without  discharge  due  to  no  financial 
management course certificate filed and/or for the certification for motion of a Chapter 13 discharge to be filed, 
please ensure that your order contains language similar to that of form BTXN 196. The Debtor should have seven 
(7) days to file required document(s) after entry of the order. 

This form is available on our website at http://www.txnb.uscourts.gov/Articles/Reference‐Library/Forms. 

CM/ECF UPDATES & CHANGES 
This  section  includes  information  regarding  updates  and  changes  to  CM/ECF  events, menus,  and  the way  the 
system processes information. 

WITHDRAWAL EVENT 

The Withdrawal event [Bankruptcy/Adversary   Miscellaneous   Withdrawal] has been modified to allow you 
to link to and withdraw a reaffirmation agreement.  
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ABSTRACT OF JUDGMENT 

Instructions  for  filing  an  Abstract  of  Judgment  have  been  added  to  the  ECF  User  Manual 
(http://www.txnb.uscourts.gov/ecf/manual/).    These  instructions  can  be  found  in  the  Filing  Special Documents 
section. 

 


